Metodika pro externi hodnotitele
Odbor ZDR MHMP
Program podpory v oblasti zdravotnictvi pro rok 2024
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Uvod

Vazena externi hodnotitelko, vaZzeny externi hodnotiteli,

tato metodika Vam pfinasi informace o postupu pti vécném hodnoceni projektu, definuje a vysvétluje
jednotlivé kritéria. Vécné hodnoceni projekti je provadéno na zakladé posuzovani Zadosti ve vztahu ke
kritériim vécného hodnoceni, ktera jsou stanovena pro kazdy Program.

Zakladnim predpokladem kvalitn€ provedeného hodnoceni je precizni znalost daného Programu a
hodnoticich kritérii.

Program je uvefejnén na tfedni desce MHMP a také zde: https://zdravotni.praha.eu/verejnost/granty-hl-
m-prahy/dotace-2024/

Vybér externich hodnotiteli

Vybér externich hodnotitelti probiha prostfednictvim vybérové komise slozené ze zaméstnancti odboru
zdravotnictvi MHMP (déle ,,odbor ZDR*). Velky duraz se priklada na odborné zaméteni uchazece a
také na jeho dosavadni praxi jak pracovni, tak praxi v hodnoceni dotacnich projektt. Proto je dtlezité
peclivé vyplnit Piihlasku s uvedenim aktivné pouzivané e-mailové adresy.

Pokud je uchaze¢ vybran pro dalsi spolupraci, dostane o tom z odboru ZDR informaci a odbor ZDR
poté zajistuje dalSi nezbytné kroky napt. evidenci externiho hodnotitele v ISFP modulu hodnoceni,
predava jiz uchazecem vyplnéné osobni dotazniky na odbor persondlni za icelem uzavieni Dohody o
provedeni prace atd.

Veskeré dalsi informace a dotazy zodpovi kontaktni osoby uvedené na konci textu této Metodiky.

IS FP HMP

Informacni systém finanéni podpory
hlavniho mésta Prahy

Nominace k hodnoceni

Po pfidéleni Projektt v ISFP modulu hodnoceni obdrzi hodnotitelé prostfednictvim e-mailu informaci
oznacovanou jako nominaci k hodnoceni konkrétni zadosti. Nominaci musi hodnotitel odmitnout vzdy,
pokud hrozi, Ze by se jejim pfijetim dostal do stietu zajmi.

Zejména musi odmitnout hodnoceni zadosti o grant:

e na projekt, na kterém ma soukromy zajem,

e je-li pfedkladatelem ¢&i zpracovatelem zadosti o poskytnuti grantu,

e kdyZz se na zpracovani zadosti o poskytnuti grantu podilel nebo ho s predkladatelem c¢i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky.

Piijetim nominace se hodnotitel zavazuje k ml¢enlivosti a zarovei potvrzuje svou nestrannost.

Proces hodnoceni

Hodnoceni je realizovano dvéma externimi hodnotiteli do formulaie (vzor je uveden v piiloze ¢. 3
k Programu), ktery obsahuje podrobné podminky hodnoceni Zadosti (vzor Zadosti je uveden v piiloze
¢. 1 Programu). Celkovy pocet bodi projektu je primérem bodi ptidélenych obéma hodnotiteli.
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V ptipadg, Ze celkovy bodovy rozdil u obou hodnoceni je vétsi nez 30 bodd, bude vypracovano revizni
hodnoceni. Navrhovana vyse Dotace se odviji od dosazeného poc¢tu bodu, pficemz vyse pozadované
Dotace je stanovena jako procentni podil z pozadované ¢astky, ktera je vypoctena na zakladé hodnoceni
Zadosti.

Dotace se poskytuje maximalné do vyse 70 % celkovych ndkladd projektu.

Ptidélenou bodovou hodnotu Dotace musi hodnotitel vZdy v ramci zavérecného popisu podrobné
a transparentné zdiuvodnit. Neodivodnéné sniZeni bodi nebo odivodnéni, které je v rozporu s
obsahem Zadosti, je porusenim metodiky. Dalsi pokyny jsou uvedeny nize a jSou ¢ervené oznacené.

Jednotlivym hodnotiteltim nalezi za zpracovani vécného hodnoceni zadosti finan¢ni odména, jejiz vyse
a podminky jsou uvedeny v pravnim aktu uzavieném mezi MHMP a hodnotitelem (DPP).

Hodnoceni

Pii hodnoceni Zadosti je diilezité sledovat
- myslenku projektu (tedy zda je projekt zajimavy, smysluplny, pfinosny a inovativni),
- praktickou stranku projektu (tedy zda a jak je realizovatelny ¢i riskantni).

V piipadg, Ze Zadost obsahuje pouze obecné informace, které je mozné interpretovat vice zpiisoby, jeho
ukolem neni domysleni vyznamu. Konkrétni a srozumitelné odpovedi by pii hodnoceni daného kritéria
mély byt hodnoceny vys$s§im poctem bodu, kdezto obecné nicnefikajici teze maji za nasledek snizeni
bodového hodnoceni. Presto by mél hodnotitel ptistupovat k hodnoceni tzv. kontextove, tedy mél by
posuzovat Zadosti z pohledu dané problematiky. Hodnotitel posuzuje zejména podanou Zadost, nékteré
skute¢nosti je ale nutné ovéfit v piislusném rejstiiku osob (https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik) dale ve
vyro¢ni zpravé nebo na webovych strankach (piip. socialnich sitich) zadatele.

Ucelnost = posuzovani realizovatelnosti a udrzitelnosti projektu a jeho cile.

Hodnotitel posuzuje realnost cilt, zda odpovidaji vymezenym potiebam a problémim, zda jsou
dostate¢né popsané, zda je mozné (vzhledem k ¢asovému harmonogramu, obsazeni realiza¢niho tymu)
jich dosahnout. Cile projektu by mély byt konkrétni a méfitelné. Tato kritéria mize hodnotitel pouzit
pouze s ohledem na individualitu kazdého podaného projektu. V ptipadé Programu oblasti zdravotnictvi
je nutno téZ posoudit, zda je dostate¢né odliSena problematika zdravotni a socialni v¢etné pozadavki na
platy pracovnikd projektu (www.platy.cz/platy) ahradu provoznich nakladi. Vzdy musi byt v Zadosti
vyplnén Ucel.

Potiebnost - za velmi problematické lze povaZovat projekty obecné popsané skvéle, reagujici na
aktualni potfeby, ale bez vétsi konkretizace a popisu vlastniho FeSeni v praxi. Dobie shrnuta teorie
popularnich problémi neni pfedmétem hodnoceni vyznamu projektii pro kvalitu zivota Prazanti.
Pti hodnoceni této oblasti by si mél hodnotitel byt schopen zodpovédét zakladni otazky:

- pro¢ by mél byt projekt realizovan,

- proc vznikl,

- kde jsou jeho hlavni pfinosy,

-z ¢eho vychazi (analyzy, zkuSenosti, mapovani poteb atd.).

Hodnotitel by zde mél porovnat soucasny stav se stavem budoucim po realizaci projektu, aby bylo
mozno posoudit efektivnost a pfinos projektu pro uvedenou cilovou skupinu. (pokud tak ucini sam
zadatel, pak hodnotitel toto posoudi)

Efektivnost = posuzovani adekvatnosti slozeni realiza¢niho tymu.

Hodnotitel by mél posoudit, zda je Zadatel a realiza¢ni tym zarukou pro naplnéni a dosazeni cild projektu
a zda se jedna o kompetentniho zadatele. Hodnoti se zde popis realizaéniho tymu, popis uvazki a
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pracovnich roli, pfiméfenosti odmény. Pozice by mély byt uvedeny jmenovité. Zaroven je tfeba
posuzovat vazbu na rozpocet projektu.

Hospodarnost = posouzeni celkové piiméfenosti rozpoctu projektu v navaznosti na jeho obsahovou
napln a rozsah, tj. dil¢ich aktivit a pfedpokladanych vystupt projektu. Hodnotitel by mél posoudit, zda
dosazeni predpokladanych cili neni pfili$ nakladné, ¢i naopak, zda rozpocet neni podhodnocen, coz by
pfii realizaci mohlo vést k ohroZeni kvality celého projektu.

Proveditelnost = posouzeni zpisobu Sifeni vystupt projektu a zda je toto Sifeni pouze formalni, ¢i je
efektivni a vyuzitelné i pro ostatni organizace/vetejnost. Pii hodnoceni je nezbytné zejména posoudit
vztah mezi cilovou skupinou, klicovymi aktivitami a vystupy projektu ve vazbé na jednotlivé rozpoctové

polozky.

Shrnuti vécného hodnoceni, zavéreéné slovni hodnoceni

Slovni komentat k hodnoceni se pouziva jako podklad k jednani Grantové komise a je na vyzadani
k dispozici zadateli v piipadé neposkytnuti dotace. Proto je potfeba dbat na terminologii, napf. dotace
je poskytovana hl. m. Prahou, nikoliv Magistratem hl. m. Prahy atd.

Pravopis a interpunkce (tecka a ¢arka je za slovem bez mezery, ale mezera je po kazdém interpunkénim
znaménku). Dale by mél hodnotitel uvést srozumiteln¢ veskeré své pripominky a konkretizovat chyby
projektu. V textu nevynechavejte fadky, opravte si pieklepy.

V zavérecném hodnoceni je tfeba uvést:

a) Tzv. zbytné/neuznatelné naklady, tedy naklady, které nejsou nezbytné k realizaci projektu nebo
sluzby nebo nejsou dostatecné objasnéné v podrobném popisu. Doporucujeme se zaméfit zejm.
na ru¢n¢ dopliované fadky v rozpoctu zadatelem.

b) Vypocet maximalni mozné dotace pro pobyty (tedy pobytovych projekti v opatfeni a jinych
opatienich, které¢ pobyt zahrnuji do projektové Cinnosti). Pobytové akce - mozna uhrada se pocita
takto: 10 denni — 9 dni ( 2 + 8 + 14), maximalni vySe dotace je limitovana dvéma hranicemi —
procenty a max. vysi 300 (resp. 500) K¢/osobu a den.

Zakladni pravidla pro zpracovani slovniho komentaie k vécnému hodnoceni projektu:

e Hodnotitel posuzuje projekt jako poskytovatel dotace nikoliv jako zastupce Zadatele
o dotaci.

e Obecny popis projektu uvadéjte pouze velmi stru¢né.

e Nejvétsi diraz je kladen na soulad bodového hodnoceni a slovniho komentare. Tzn.,
pokud dojde ke sniZeni bodového hodnoceni, je poti‘eba toto sniZeni ‘adné a prokazatelné
oduvodnit!

e Strucné (bodové) zdiiraznéte klady a zapory projektu.

e Hodnotitel nenavrhuje vysi dotace a neni potieba uvadét, zda navrhuje nebo nenavrhuje
projekt k podpote. Toto neni relevantni s ohledem na novy systém vypo¢tu navrha dotaci
(viz Program).

e Pokud Zadatel v popisu projektu iadné odavodni nap¥. absenci dobrovolniki v projektu,
ucastnického poplatku apod. neni divod mu sniZovat bodové hodnoceni.

e Neuznatelné/zbytné naklady tedy naklady, které nejsou nezbytné k realizaci projektu
nebo sluzby nebo nejsou dostatecné objasnéné v podrobném popisu. Doporucujeme se
zamérit zejm. na Zadatelem rucné doplitiované Fadky v rozpoctu. Tyto naklady (¢iselné)
uvadéjte vyhradné do prislusné kolonky ve formulaii hodnoceni, v textu komentare je
nalezité odivodnéte. Napi. v pFipadé navrhu na kraceni osobnich naklada (nezapomenout



na zakonné odvody) je nutné toto odiivodnit a popsat, s ¢im byly dané osobni naklady
porovnany.

Casté chyby v projektech

v poctech beneficientit — rozdil mezi tabulkami a textem, dotace je uréena pouze pro obcany
HMP, a tak by toto mély zadosti respektovat

nejsou jasné a dostatecné popSany pracovni pozice ti¢astnikl na projektu
nadmérnd/nedostatecnd velikost tvazkli pro realizaci, neuvedeni jmen u pracovnich pozic,
neuvedeni kvalifikace pro dil¢i terapeutickou Cinnost apod. je divodem k popsani zbytnych
nakladd nebo rozporovani moznosti dosazeni vytyc€enych cilt

v posouzeni pfijatelnosti pldnovanych ndkupi — investice je definovana pro materidlni naklady
S porizovaci cenou (nikoliv pozadavek na dotaci) za jeden ks ¢astkou rovnou nebo vyssi 40 tis.
a pro nematerialni néklady 60 tis. (napf. software)

opakujici se nebo neaktualizované texty v kolonkach formulare zadosti a podrobném popisu
projektu

netplné vyplnéni fadkl rozpoctu — tj. je-li naklad, pak je 0 také pozadavkem, nedostate¢na
specifikace/popis pozadavku na dotaci

chybé&jici popis cilové skupiny

neni uveden zptsob evaluace (vyhodnoceni) projektu, zapojeni dobrovolnikti atd. a neni to
dostate¢né zdiivodnéno

nesrovnalosti v mzdovych nakladech, ¢astokrat jsou naddimenzované a neodpovidaji redlnym
platim (piehled je uveden na www.platy.cz)

chybéjici naklady na projekt v minulych letech, je pak slozité vyhodnotit, zda je projekt realny,
naddimenzovany apod. V piipad¢, Ze projekt ma byt realizovan poprvé, musi to byt uvedeno
V popisu projektu.

Pobytové projekty (Program - Opatreni I1.1.)

nepfesné nebo zavadejici oznaceni a popis cilové skupiny,

chybng spocitané dny pobytu, tedy i pozadavek na dotaci zadatelem,

uvedena doba pobytu v tabulce neodpovida harmonogramu pobytu,

dotace je uréena (tedy musi byt pocitana) POUZE pro klienty z HMP (tedy ne Praha vychod,
Praha zapad apod.),

casto jsou uvedené odlisné pocty klientl v tabulkach a textu,

doprovod je piesné definovan v Programu, ,,prosti* rodinni pfislu$nici mohou byt ucastniky,
pak cena jejich pobytu musi byt zahrnuta v celkové cené, ale nelze na né Zadat dotaci (s
vyjimkou doprovodu déti do 7 let véku). Pozor tedy na to, Ze ne kazdy ucastnik pobytu je
klientem (tedy osobou nemocnou nebo s postizenim). Nékteré udaje pak musi byt zdakonité
odlisné, ale musi to byt uvedeno v popisu projektu!

vikendové seminare se nedaji povaZovat za pobyty, natoz na uzemi hl. m. Prahy.

Finan¢ni odména hodnotitelum

Hodnotitelim nalezi za hodnoceni projekti odmeéna ve vysi stanovené vyhlasSovatelem. Hodnoceni

zadosti probiha na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP) s jednotlivymi
hodnotiteli. DPP se uzaviraji prostfednictvim personalniho odboru MHMP. V soudasnosti je platna

hodinova sazba ve vysi 280,- K¢ s ¢asovou dotaci 2,5 hod. na jeden projekt (zhodnoceni jednoho
projektu je tedy za odménu ve vysi 700,- K¢) s tim, Ze maximalni pocet hodnocenych projektii je
14. Mame snahu v$ak vyjednat vy$si ohodnoceni.



Vysledky hodnoceni projekti
se prezentuji anonymné. Jména ani dalsi informace o hodnotitelich se Zadatelim nesd€luji, a to ani
zpétn€ po ukonceni vécného hodnoceni zadosti.

Kazdé hodnoceni bude zkontrolovano a v pfipadé, ze nebudou splnény vSechny nalezitosti hodnoceni
nebo bude hodnoceni obsahovat vécné chyby (napf. vyplyvajici z neznalosti Programu), bude hodnotitel
vyzvan k opravé svého hodnoceni. V takovém piipad¢ bude hodnoceni povazovano za nesplnéné az do
doby odevzdani opraveného a sprdvného hodnoceni. Hodnotitel bude k opravé vyzvan pisemné
(elektronicky) veetné stanoveni opravného terminu odevzdani.

Slovnic¢ek pojmu

Inovativnost projektu - nastroj, kterym je poskytovana podpora cilovym skupindm a soucasné
predstavuje nové, netradiéni pfistupy a feSeni vyuzitelna v projektech.

Evaluace projektu - vyhodnoceni (systematické posouzeni) kvality fizeni projektu a kvality vystupu.

Obcan HMP - obéanem HMP se dle Zakona €. 131/200 Sb. § 6 odst. 1 (Zakon o hlavnim mésté Praze)
rozumi fyzicka osoba, ktera je stditnim obcanem Ceské republiky a v hlavnim mésté Praze je prihlaSena
k trvalému pobytu.

Doporucené odkazy

Program v oblasti zdravotnictvi pro rok 2024:
https://zdravotni.praha.eu/verejnost/granty-hl-m-prahy/dotace-2024/

Externi hodnocent:
https://zdravotni.praha.eu/verejnost/granty-hl-m-prahy/externi-hodnoceni/

Vetejny rejstiik a Sbirka listin:
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

Piehled primérnych plati v CR podle vykonavané ¢innosti:
https://www.platy.cz/platy

Kontaktni osoby:

Opatteni L., 1. 1ll.,a IV.:

Ing. Kamila Svobodova, ZDR MHMP — tel. 236 00 2551, 778 719 382
e-mail: kamila.svobodova@praha.eu

Opatieni V. a VL.:
Mgr. Andrea Rizickova, ZDR MHMP — tel. 236 00 4818, 771 256 940

e-mail; andrea.ruzickova@praha.eu
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