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typologickych pravidel.
e Navrhovani a realizovani vlastnich grafickych navrh(.

PRUMERNY
POZICE PRACOVNI NAPLN MESICNI
PLAT (Kc)
Administrativni e Vyfizovani firemni korespondence, elektronické posty a 35.000
pracovnik, telefonickych hovori
referent e Evidence, zakladani, vyhledavani, archivace dokument
e Vyfizovani zdleZitosti ve jménu spolecnosti na Uradech a v
institucich
e PInéni operativnich uloh
e Obsluha kancelafskych zatizeni (kopirovacich zafizeni,
faxu)
e Pfiprava podklad( pro nadfizené a ostatni oddéleni
spole¢nosti
e Komunikace s externimi partnery spole¢nosti
eV mensich spoleénostech mlze administrativni pracovnik
vykondvat i ¢innosti popsané v ndplni prace Asistent,
Sekretarka, Office manager, Recepcni
Asistent e Samostatné pfipravovani podklad(i a prezentaci 37.500
nadfizenému.
e Komunikovdni s obchodnimi partnery spolecnosti.
e Samostatné zpracovani zapisud z porad.
e Doporucovani a organizovani osobnich setkani
nadfizeného s jeho obchodnimi partnery.
e Evidovani stanovenych pracovnich uloh a sledovani
dodrZovani jejich termin(
e Sestavovani tydennich, mési¢nich a rocnich pland prace
vedouciho a jejich koordinace s plany prace nadtizeného
nebo firmy
Financni e Rizeni, koordinovéni, motivovani a hodnoceni podfizenych | 101.500
manaier pracovnikd.
e  Zajistovani strategického finanéniho planovani.
e Pripravovani a zpracovavani finan¢nich vykaz(i spolec¢nosti.
e Analyzovani financni situace spolecnosti.
e Planovani, fizeni a sledovani cash flow.
e Komunikovdni s finanénimi institucemi a externimi
partnery spolecnosti.
e Reportovani vysledk( ¢lenlim vrcholového managementu.
Fyzioterapeut e Posuzovani zdravotniho stavu pacientd, diagnostikovani 35.500
pricin téZzkosti.
e Predpisovani specializovanych cviceni v zavislosti na
povaze tézkosti.
e Vykonavani rehabilitacnich procedur a cviceni.
e Instruovani pacientd v oblasti spravného zpUsobu chiize,
sezeni, stani a drzeni téla.
e Vedeni dokumentace o zdravotnim stavu pacient(.
Graficky e Navrhovani reklamnich a propagacnich material( podle 41.500
designér pozadavkl klient(.
Grafik e Upravovani rukopisu po technologické strance, vyuzivani 36.000
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Posuzovani kvality sazby a ilustraci po odborné a
technicko-vytvarné strance.

Zpracovavani grafickych navrh z pohledu pouzité
techniky tisku.

Zpracovavani textovych a obrazovych predloh pomoci
vypocetni techniky.

Spojovani textovych a obrazovych prvk( tiskového média
zalamovanim.

Rozkladani stranky nebo prvkd tiskového média v rozsahu
tiskového archu nebo jiného tiskového média zplsobem
archové montaze.

Hodnoceni polygrafickych meziproduktd a vyrobk( po
kvalitativni strance.

Hlavni sestra

Zodpoviddani za odbornou Uroven poskytované zdravotni
péce v rdmci nemocnice.

Rizeni a kontrolovani vrchnich sester a vedoucich
zdravotnickych pracovnik( ve spolupraci s primari
oddéleni.

Zajistovani personalniho obsazeni nemocnice ve
spolupraci s primafi oddéleni.

Zodpovidani za organizaci, kvalitu a U¢elovost poskytované
zdravotni péce.

Zodpovidani za dodrZovani odbornych a etickych postup
pfi poskytovani zdravotni péce.

Vypracovavani koncepce a zajistovani vzdélavani
podfizenych pracovnika.

Reseni stiznosti pacientd ve spolupraci s pravnim
oddélenim.

46.000

Klinicky
psycholog

Vedeni individualnich terapeutickych rozhovor( a
skupinovych sezeni.

Vykondavani odbornych psychologickych vySetfeni.
Diagnostikovani ptic¢in problému, navrhovani vhodné
léCby.

Zhotovovani standardizovanych psychologickych testu.
Vedeni zaznam( o zdravotnim stavu pacient(.

42.500

Koordinator
projektt

Seznamovani se s podminkami cerpani grant
prostrednictvim vyzev k podavani zadosti.

Vypracovavani projektové dokumentace potrebné k
pridéleni grantd.

Predkladani projektl financovanych napfiklad ze
strukturalnich fondd EU zprostfedkovatelskym agenturam.
Komunikovani s organy Evropské komise,
zprostredkovatelskymi agenturami a Zadateli o poskytnuti
dotaci.

Zapracovavani vznesenych pfipominek do projektové
dokumentace.

53.500

Koordinator
vzdélavani

Organizace a realizace skoleni.

Pfiprava a zodpovédnost za rozpocet vzdélavacich aktivit.
Ptiprava skolicich materiald.

Spoluprace s dodavateli na pripravé skolicich aktivit.

33.500
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Spréava online vzdélavaciho programu.
Pteklady skolicich materiald.

Korektor

Uprava textu po pravopisné, stylistické a obsahové
strance.

Vyznacovani nalezenych chyb pomoci korektorskych
znacek.

Zavérecné kontrolovani korektury souvislym c¢tenim textu.

32.500

Léka¥

Diagnostikovani akutnich a chronickych onemocnéni v
oblasti vSeobecného lékarstvi s naslednou terapii a
doporucenim dalsiho terapeutického a diagnostického
postupu.

Uzka spoluprace s jinymi odbornymi lékafi.
Vykonavani odbérl na hematologicka a biochemicka
vysetieni, vytér(l na kultivaci.

Zaznamenavani vysledk( vySetreni do zdravotni karty
pacienta, vedeni ambulantni knihy spolu se zdravotni
sestrou.

Bodovani a vykazovani jednotlivych zdravotnich vykoni
smluvnim zdravotnim pojistovnam.

91.000

Lektor, skolitel

Pripravovani obsahové stranky naplné kurzd a skoleni.
Obstaravani studijnich materialQ a didaktickych pomucek.
Pfedndaseni ucebni latky a nasledné aplikovani teoretickych
poznatkl v praxi.

Kontrolovani nabytych védomosti formou diskusi, test,
pfipadné praktickych ukdazek.

Vystavovani certifikatl a osvédceni po Uspésném
absolvovani kurz a skoleni.

52.500

Nutricni
terapeut

Sestavovani jidelnich listk( v zavislosti na typu diety.
Spolupracovani s |ékafi v oblasti dieto-terapie.
Poskytovani poradenstvi a konzultaci v oblasti zdravé
vyZivy.

Vedeni besed o zdsadach sprdvné Zivotospravy, zdravi
prospésnych a zdravi Skodlivych potravinach, jejich
vyzivové hodnoté apod.

Vedeni pfedepsané zdravotni dokumentace.

31.500

Office manager

Zodpovidani za chod oddéleni a vedeni pridélené agendy.
Administrativni a organizacni podpora pro vedeni
spolecnosti.

Koordinovani podtizenych zaméstnancu a delegovani uloh.
Spravovani a dohled nad dodrZzovanim termint clen(
managementu.

Vedeni zapisl z porad a priprava podkladd pro ¢leny
managementu.

Komunikace s Urady, dodavateli a institucemi.
Zodpovidani za ndkup kancelarskych potfeb, obéerstveni a
vybaveni kanceldfi.

Zabezpecovani servisnich oprav movitého a nemovitého
majetku.

Spravovani vozového parku spolecnosti.

43.000
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Prekladatel

Obeznamovani se s vychozim textem s cilem porozumét
jeho vyznamu a funkci.

Pouzivani dostupné a relevantni odborné literatury a
specializovaného softwaru k prekladu vychoziho textu do
cilového jazyka.

Prekladani text( z vychoziho do cilového jazyka pfi
zachovani plvodniho vyznamu, kvality a specifickych
instrukci zakaznika.

Korigovani prelozeného textu: opravovani gramatickych a
stylistickych chyb, preklepu, korigovani textu z hlediska
vyznamu, kontrolovani konzistentnosti pouzité
terminologie a Uplnosti prelozeného textu, lokalizovani
specifickych udajli pro konkrétni cilovy jazyk (napf. psani
dat, mérnych jednotek apod.).

40.000

Psycholog

Vedeni individualnich nebo parovych sezeni s klienty.
Poskytovani psychoterapeutickych sluzeb a
psychologického poradenstvi.

Vykonavani psychodiagnostickych vysetfeni klientl s
psychickymi problémy a také instruktor( autoskol, fidich
motorovych vozidel, pracovnikd SBS apod.

Planovani opakovanych sezeni s klienty v zavislosti na
zavaznosti problému.

40.500

Ridi¢ sanitky

Pfeprava pacientl, nemocnych a ranénych. A to jak v
pfipadé neodkladné péce do zdravotnického zafizeni, tak i
v pfipadé potteby z jednoho zafizeni do jiného.
Schopnost poskytnout i prvni pomoc a provést zakladni
oSetreni.

31.000

Specialista
technické
podpory/IT

Poskytovani telefonické a e-mailové podpory koncovym
uZivatelllm v omezeném rozsahu.

Kladeni otazek s cilem stanovit povahu a zavaznost
problému.

Identifikovani pficiny problému, navrhovani moznych
feSeni.

Samostatné feseni rutinnich problému koncovych
uZivateld.

Usmeérnovani koncovych uzivatell pfi pouzivani produkt(
a sluzeb.

52.000

Tlumocnik

Obeznamovani se se slovni zdsobou a odbornou
terminologii tlumocené oblasti.

Vykonavani simultanniho nebo konsekutivniho tlumoceni z
vychoziho do cilového jazyka s dlirazem na vérnost a
plynulost tlumoceného projevu.

Zucasthovani se mezindrodnich akci, obchodnich jednani,
soudnich procesu, policejnich vyslechd apod.

33.000

Uklizecka

Cisténi, ledténi a utirdni nabytku a vybaveni od prachu.
Umyvani oken, sklenénych vyplini dvefi a ostatnich
sklenénych povrch(.

Vysypavani kosd na odpadky, popelnika.

Vysavani necistot z koberc(, rohoZek a ostatnich textilii.
Zametani podlah, dlazeb a exteriérovych povrchu.

21.500
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Cisténi a dezinfikovani socidlnich zafizeni, doplfiovani
hygienickych potreb.

Vseobecna
sestra

Asistence pti odbornych |ékafskych zékrocich a
vySetrenich.

Méreni a monitorovani vitalnich funkci pacientd.
Podavani injekci a predepsanych lé¢iv pacientlim.
Odebirani vzorkl biologického materialu.
Objednavani pacientl na preventivni prohlidky a
vySetfeni.

Vedeni zdravotni dokumentace.

Umyvani, dezinfikovani a sterilizovani Iékarskych nastrojl
a pomucek.

Poskytovani prvni pomoci v pfipadé nouze.

42.500

Webmaster

Zodpovidani za spravovani webovych stranek po technické
a obsahové strance.

UdrZovani a aktualizovani obsahu webovych stranek.
Opravovani vzniklych chyb.

Testovani webovych stranek s cilem zefektivnit jejich
pouzitelnost.

Optimalizovani chodu webovych stranek zménou
technickych parametr( hardwaru, kompresi pouZitych
soubor(, vylepsenim uZzivatelské dostupnosti apod.
Spolupracovani s autory textd, grafiky, programatory a
webovymi designéry.

56.500




