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1 Uvod

Portdl je zakladni dil¢i aplikaci IS FP HMP urcenou pro vefejnost. Na portdlu je predevsim
feSena agenda evidence uzivatelskych uctu Zadatel(, jejich sprava subjekt( Zadatell a sprava
podanych formuldrd Zadosti a vyuctovani. V administratorské ¢asti probihd sprdva formulard
po strance nastaveni termind zverejnéni, podani Od — Do aj. konfiguracni naleZitosti véetné
spravy verzi formular( Zadosti/vyuctovani. Na portdlu jsou zvefejnéna open data o
projektech podpory od MHMP.

Aplikace produkéni verze portalu bézi na adrese:
https://granty.praha.eu/GrantyPortal/default
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2 Registrace, prihlaseni, obnova hesla a sprava
uzivatelského uctu

2.1 Registrace uzZivatele

UZivatel musi mit v aplikaci registrovany uZivatelsky ucet, aby mohl jako Zadatel pfipravit
podani Zadosti o podporu. Na Uvodni strdnce se nepfihlasenému uZivateli nabizi v menu
poloZka Registrace uZivatele. Zvolenim se zobrazi jednoduchy formuldr k vyplnéni udajd
potiebnych k registraci a timto k zaloZeni uzZivatelského uctu.

Formular pro registraci uZivatele obsahuje:

e Titul pfed a za jménem

* Jméno a prijmeni — jméno a pfijmeni uzZivatelského uctu; povinné udaje

¢ E-mail — na zadanou e-mailovou adresu bude zaslan jednorazovy ovérovaci kdéd potiebny
k dokonceni registrace. Zaroven je tato e-mailova adresa prihlaSovacim jménem.

Tlac¢itkem Ziskat ovérfovaci kod je provedeno generovani hesla a e-mailové notifikace
dorucené na zadany e-mail.

e Ovérovaci kdd — pole pro opsani ovérovaciho kédu pfijatého e-mailovou zpravou; povinné
pole pro dokonéeni registrace

¢ Heslo — pole pro zadani hesla pro pfihlaSovani; povinné pole pro dokonceni registrace

Tlacitkem Dokonceni registrace je zalozen uzivatelsky Ucet a obratem je mozné pftihlaseni.

2.2 Prihlaseni
UZivatel, ktery ma v systému registrovan uZivatelsky Géet, zvoli tlagitko PRIHLASEN/ v pravém
hornim rohu Uvodni stranky aplikace. UZivatel do zobrazeného okna vepiSe svou pfihlasovaci
e-mailovou adresu a heslo. V pfipadé neuspésného prihlaseni mize akci zopakovat nebo
provést obnovu hesla pres odkaz Zapomenuté heslo.

2.3 Uprava udajii na uZivatelském uctu véetné zmény hesla

Prihlaseny uzivatel na portalu zvoli v horizontalnim menu tlacitko svého pfijmeni a jména.
Timto je otevien detail uzivatele Mdj ucet. V detailu se dle potfeby provede zména udajli o
uzivateli, konkrétné tituly pfed a za jménem, jméno a pfijmeni a telefonni kontaktni udaje.
Zde je mozna zména prihlasovaciho jména, tedy e-mailové adresy. Provedené zmény se
potvrdi tladitkem Ulozit.

2.4 Ztrata hesla, zména hesla

Zvolenim tla¢itka PRIHLASENI na dvodni obrazovce, je zobrazeno pfihladovaci okno. Jeho
soucasti je odkaz Zapomenuté heslo. V otevieném formuldfi se nabizi k vyplnéni pole pro
PtihlaSovaci jméno (e-mail) a tlacditko Zasldni ndhradniho hesla. Po pouziti tlacitka je
systémem generovana a zaslana e-mailova zprava s docasné platnym jednorazovym heslem.
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Po pfihlaseni docasnym heslem je potieba v detailu uZivatele (MU ucet) provést zadani
nového hesla. Jako plvodni heslo se vyplni doc¢asné heslo pravé pouzité pro prihlaseni.

Pro potfebu zmény hesla se postacuje pfihlasit a v pravém hornim rohu se pfes jméno
pfihlaseného uzivatele dostat do detailu Mdj ucet. Zde je tlacitko Zménit heslo, které otevird
samostatny detail pro zadani hesla plvodniho a nového. Nové heslo je potfeby vyplnit 2x.
Tlacitkem Zménit heslo je zména potvrzena, dalsi pfihlaseni je Uspésné pouze v pripadé
zadani nového hesla.
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3 Moji zadatelé

Kazdy pfihlaseny uZivatel portdlu ma v menu dostupnou polozku Moji Zadatelé. Prehled
slouZi pro evidenci Zadatel(, které uZivatel portalu spravuje nebo k nim ma pfistup v pozici
tzv. uZivatele Zadatele. Dalsi Zadatele je moiné zalozZit tlacitkem Pfidat dostupnym nad
seznamem. V pfehledu jsou hodnoty sloupce Zadatel prezentovany formou odkazu pro
otevieni detailového formuldre Zadatele.

Pfehled Zadatell obsahuje:

« Zadatel — obchodni nazev pravnické osoby nebo jméno fyzické osoby subjektu Zadatele

« ICO - Udaj identifika¢niho &isla vyplnény pro pravnické a fyzické podnikajici osoby Zadatele

¢ Pravni forma — hodnota pravni formy zvolena v detailu Zadatele z Ciselniku

¢ Vlastnik Zadatele — pfijmeni a jméno uzivatele, jehoZ uZivatelsky ucet je spravcem uctu
Zadatele. Ve vétsiné pripadul se jedna o e-mail uZivatele, ktery subjekt Zadatele do portdlu
zaloZil.

¢ Email vlastnika Zadatele — e-mailova adresa uzZivatele, ktery je spravcem ucétu zZadatele. Ve
vétsiné pripadl se jednd o e-mail uZivatele, ktery subjekt Zadatele do portalu zalozil.

® Pocet zadosti — hodnota poctu podanych Zadosti. Jednd se o sumu zadosti evidovanych
v detailu Zadatele na zaloZce Rozpracované a podané formuldfe a ty maji jiny stav nez
Rozpracovany.

Seznam Zadately

s N pherven) “ v -

3.1 Detail Zadatel

Detail Zadatele seskupuje Udaje o subjektu Zadatele, umoZnuje stazeni aktualné
zverejnénych formulard zadosti / vyuctovani, eviduje dosud podané formulare a slouzi také
pro spravu osob opravnénych ke stazeni a podani formuldil za daného Zadatele. Nékteré
Udaje o Zadateli jsou pfi otevieni/stazeni formulare Zadosti / vyuctovani do tohoto formulare
predvyplnény, proto je doporuceno Udaje o Zadateli udrzovat aktudlni.

d| ek
Zadatel
Sebphz 7 | Edeovat
v lomm Spotel nodt 3 1SND oMRSEYM
o 233830 Narwy ABD Sotware. 120
Cinko Gl 1 120 - KoVl e a v
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3.1.1 Zalozka Zadatel
Eviduje zakladni informace o subjektu Zadatele. Rozsah vyplnéni hodnot zavisi na pravni
formé Zadatele. V zéloice jsou pouze pro ¢teni Udaje o pravni formé, ICO, Nazvu, Tituly,
Jménu a Pfijmeni. Hodnoty jsou pfi zakladani Zadatele vyplnény na samostatném detailu

Subjektu oteviraném pres tlacitko Editovat se symbolem ikony NI

Do formulari Zadosti je povinné uvést Udaje o bankovnim spojeni, tedy kam ma byt pripadné
pridélend podpora vyplacena. Udaj o &isle Gctu (nepovinné 6-ti ciferné predcisli + povinné
max. 10-ti ciferné &islo Gctu) véetné kédu banky, Ize vyplnit pravé na zalozce Zadatel. Kéd
banky se urcuje vybérem z Ciselniku bank.

3.1.2 Editace subjektu

Z detailu Zadatele se ze zalozky Zadatel otevirad formulaF umozfiujici zadani udaj o subjektu
Zadatele popt. umoznujici editaci dfive uloZzenych Udajl o Zadateli. Otevreni editace subjektu
je prostrednictvim tlacitka Editovat s ikonou \Z

Rozhododujicim udajem o subjektu je zvolena pravni forma, kterd uréuje rozsah zobrazenych
Gdaja v detailu. UZivatel vyplni odpovidajici Udaje o Zadateli a zaloZeni/zmény potvrdi
tlacitkem UlozZit nebo UloZit a zpét. Ulozenim zlstava v editovatelném detailu subjektu,
volbou UloZit a zpét zmény uloZi a vraci se do zalozky Zadatel v detailu Zadatele. Pfi vyplnéni
udajli o pravnické osobé nebo fyzické osobé podnikajici lze vyuzit tlacitko Nacist udaje
z ARES. Predpokladem pro nacteni udajd je vyplnéni ICO. Zvefejnosti dostupného
Administrativniho rejstfiku ekonomickych subjektll jsou naditany udaje o aktualné
evidovaném nazvu (obchodnim) a sidle/mistu podnikdni spole¢nosti. Udaje o osobdach nejsou
verejné dostupné, proto je potfeba jména jednatelll (staturarnich organt) vyplnit pfimo
v portdlové aplikaci. Sprdva statutarnich organl je vedena v samostatném prehledu, kdy
novy zdznam se pridava tlacitkem Pridat nad seznamem. Editace existujiciho zaznamu se
provadi v detailu oteviraném z prehledu pres hodnotu ve sloupci Ndzev.

Ve spravé subjektu je mozné zaevidovat razné kontaktni Udaje jako jsou Datova schranka, E-
mailové adresy, Telefonni kontakty, odkazy webové stranky ¢i profil na facebooku. Nové
zaznamy se zalozZi tlaéitkem Pridat nad seznamem. Editace existujiciho zdznamu se provadi
v detailu oteviraném z prehledu pres Udaj ve sloupci Hodnota.

3.1.3 Zalozka Preferované oblasti

V zdloice jsou evidovany tematické oblasti, kterymi si uZivatel Zadatele zuZuje pocet
zdznamu v zdloZice Formuldrfe ke staZeni. Pro Zadatele nemd smysl mit v prehledu
preferovanych oblasti vSechny dostupné oblasti, nabizely by se desitky formular( zadosti a
vyucétovani k otevreni/stazeni. UZivatel Zadatele si musi sam pridat oblasti, za které
predpoklada resit podani Zadosti o podporu.

Tlagitkem Vybrat nad seznamem je zpfistupnén vybér ze vSech dostupnych oblasti. Prostym
zatrzenim novych zdznam( oblasti pfipadné odtrzenim dfive nastavenych a potvrzeni pres
tlacitko OK, je aktualizovan seznam preferovanych oblasti.

3.1.4 Zalozka Formulare ke stazeni
Zalozka je naplnéna zaznamy v zavislosti na nastaveni zaznamu v zaloZce Preferované oblasti.
Pokud u Zadatele neni nastavena zadna preferovand oblast, bude prazdnd také nabidka
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formulard ke stazeni. Pokud je mezi preferovanymi oblastmi zvolena alespon jedna oblast
podpory HMP, pak je nabidka formuldfl ke stazeni ovlivnéna jesté datem zverejnéni
formulare spolecné s datem podani DO. Tzn., Ze jsou nabizeny pouze typy formularl Zadosti
/ vyuctovani, u kterych jiz nastalo datum a ¢as zvefejnéni a zaroven nepominulo datum a cas
podani DO.

Pfehled formulard ke stazeni obsahuje udaje:

* Typ formulaFe — Gdaj nabyva nejcastéji hodnoty Zddost o dotaci nebo Vypordddni dotace

* Typ — udaj identifikujici online / offline formular.

¢ Oblast — identifikace oblasti v rdmci které je formuldr Zadatellm publikovan

e Nazev — strucny textovy popis formulare

® Podani od — datum a ¢as, od kdy je povolen ptijem vyplnénych formulaf

* Podani do — datum a cas, do kdy je povolen pfijem vyplnénych formularli. Po uplynuti data
a Casu se takovy zaznam formulare k otevreni/staZzeni pfestane v zaloZce nabizet.

e Datum zvefejnéni — datum a cas zverejnéni formulare. Jakmile nastane datum a cas
zvefejnéni, od tohoto okamziku se Zadaelim zacina nabizet k otevieni/stazeni.

e Otevreni/Stazeni formulafe — hodnota prezentovana formou odkazu; podle typu se nabizi
stazeni formuldafe ZFO souboru formulafe pro offline vypliovani nebo se ve stejném
prohlizeci otevird nova zdlozka pro online vyplnéni formulare.

Online formuldr je typ pro otevreni vinternetovém prohlize¢i a je urlen pro uZivatele
raznych prostredi dle operacniho systému, ale i pro uzivatele MS Windows. Offline typ
formulare je ve formatu ZFO pro otevirani v aplikaci Software602 Form Filler instalovatelné
pouze do prosttedi operacniho systému Windows. Aplikace je dostupna ke staZzeni na adrese
https://www.602.cz/form-filler#fform-filler-downloads

3.1.5 Zalozka Rozpracované a podané formulare

Zalozka je naplnéna zaznamy formulard, které byly po jejich podani uspésné pfijaty na
serveru MHMP. Jedna se o formulare, do kterych byl vracen datum + ¢as podani a predevsim
unikatni kod podani. Evidence podanych formulard umoznuje otevieni/stazeni podané verze
formulare. Evidence podanych formulaf(i je v obdobném rozsahu dostupna také pres hlavni
menu v prehledu Moje podané formuldre. Zde je vSak evidence podanych formulard za
vSechny Zadatele, u kterych je pfihlaseny uzZivatele veden jako vlastnik (spravce) ci
opravnénou osobou.

Jak uZ ndazev zalozky napovidd, v seznamu jsou také vSechny dosud rozpracované verze
online formularu, tedy dosud nepodanych formulari — nemaji kdd ani datum/¢as podani.

Prehled podanych formular(i obsahuje udaje:

e UzZivatelsky nazev — uzivatelem zvolené pojmenovani online formulare pfi jeho poslednim
uloZeni provedenych zmén v rozpracované verzi formulare.

e Oblast — hodnota oblasti dotace, v ramci které je rozpracovan nebo byl podan formular
zadosti/vyuctovani. Mlze se jednat napf. o oblast kultury, skolstvi, pamatek aj.

e Nazev - strucny textovy popis formulare

« Typ formulafe — Udaj nabyva nejéastéji hodnoty Zddost o dotaci nebo Vypordddni dotace

e Datum podani — datum a ¢as Uspésného podani formulare na server MHMP

UZivatelska prirucka IS FP HMP — Portdl, dokument ze dne 30. 6. 2023, verze 1.00 9/18
Ndzev souboru: UP_IS_FP_HMP - Portdl_v100new
Copyright © ASD Software, s.r.o., 2023


https://www.602.cz/form-filler#form-filler-downloads

""N‘. A c 3
"' SOFTWARN S ee——— — —;———
Informacni systém FP HMP - Portal, Vypracovano pro MHMP

e Koéd podani — identifikdtor podaného formulare; kéd podani slouzi pro jednoduchou
identifikaci formuldfe podaného na server MHMP, mlze tak identifikovat i verzi stejného
formulare opakované podaného napf. po opravé udaje v jiz podaném formulafi

e Stav — informuje o aktualnim stavu formulare, pfedevsim u online formulare odliSujeme
stav Rozpracovany ¢i Podany

e Datum uloZeni — jednd se konkrétné o posledni datum uloZeni zmén u online formulare.
V pripadé offline formulare se jedna o datum shodné s datem/casem podani formulare

e Stahnout — nabyva hodnot ve formé odkazu pro Otevieni online rozpracované i podané
verze formulare nebo StaZzeni ZFO souboru podaného offline formulare

e Odstranéni — v pfipadé online typu formulare ve stavu Rozpracovany, umoziuje nevratné
odstranéni zaznamu o rozpracované verzi formulare.

3.1.6 Zalozka Opravnéné osoby
V zdloZce jsou evidovany uzivatelské uUcty tzv. uzivatelé Zadatele. Pripojeni uZivatelé jsou

o

opravnéni k otevieni/stazeni formular( Zadosti / vyuctovani daného Zadatele a nahledu na
Udaje o Zadateli. V pfehledu je zakladni identifikdtor uzivatele v podobé jeho jména a e-
mailové adresy uzivatelského Gctu. Pfiznak Sprdvce urCuje pravé jednoho vlastnika uctu

Zadatele — takovy uZivatel zalozil subjekt Zadatele v portalové aplikaci.

Pomoci tlacitkem Pridat nad prehledem, je moZnost zaloZeni nového uZivatele Zadatele.
Systém nejdfive na zdkladé zadané e-mailové adresy ovéri existenci uzivatelského uctu
v portalu. Existujici ucet je pouze pripojen mezi opravnéné osoby Zadatele nebo je uzivatel
vyzvan k doplnéni udajl pro registraci nového Uctu uzivatele portalu. K registraci potrebuje
byt v kontaktu s vlastnikem e-mailové schranky, protoZe systém k dokonceni registrace
vyzaduje zaddni ovérovaciho kédu odeslaného do uvedeného e-mailu.

Lze doporudit, aby si nova oprdavnéna osoba ucet uZivatele v portalu nejdfive sama
registrovala a nasledné jiz pfipojeny uZivatel Zadatele tento ucet k Zadateli pfipojil mezi

opravnéné osoby.
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4 Moje podané formulare

Kazdy pfihlaseny uZivatel portalu ma v menu dostupnou polozku Moje podané formuldre.
Pfehled slouZi pro evidenci dosud podanych formuldr( Zadosti a vyuctovani vsech Zadatelu
uzZivatele. Pfehled neumoznuje zaloZeni novych zdznam(, sluCuje zdznamy ze zalozky
Rozpracované a podané formuldre v detailech Zadatel(, které pfihlaSeny uZivatel fesi jako
spravce (vlastnik) nebo opravnénd osoba. V prfehledu jsou hodnoty sloupce Stdhnout
prezentovany formou odkazu pro otevieni/stazeni pfislusného.

Pfehled Zadosti obsahuje:

e Zadatel - ndzev pravnické osoby nebo jméno fyzické osoby subjektu Zadatele

e UZivatelsky nazev — uzivatelem zvolené pojmenovani online formuldre pfi jeho poslednim
uloZeni provedenych zmén v rozpracované verzi formulare.

e Oblast dotace — hodnota oblasti dotace, vramci které je evidovan formuldr
Zadosti/vyuctovani. Mlze se jednat napf. o oblast kultury, skolstvi, pamatek aj.

e Nazev - strucny textovy popis formuldre

* Typ formulaFe — Udaj nabyva nejéastéji hodnoty Zddost o dotaci nebo Vypordddni dotace

e Datum podani — datum a ¢as Uspésného podani formulare na server MHMP

e Kod stazeni formulafe — jedna se o unikatni hodnotu pro oznaceni formulare
Zadosti/vyuctovani. Kod je nastaven administratorem systému pred zverejnénim formulare

e Kéd podani — identifikdtor podaného formulare; kéd podani slouzi pro jednoduchou
identifikaci formulafe podaného na server MHMP, mlze tak identifikovat i verzi stejného
formulare opakované podaného napf. po opraveé Udaje v jiz podaném formulafi

e Stav — informuje o aktudlnim stavu formulare, pfedevsim u online formulare odliSujeme
stav Rozpracovany ¢i Podany

e Stahnout — nabyva hodnot ve formé odkazu pro Otevreni online rozpracované ¢i podané
verze formulare nebo Stazeni ZFO souboru podaného offline formulare
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5 Hledani podle grantovych oblasti

Pfehled je dostupny vSem, tedy i nepfihldasenému uZivateli z fad verejnosti. Pfehled nabizi
kompletni prehled aktudlné i historicky poskytnutych podpor od HMP s moZnosti zobrazeni
detailnich Udajl s prehledem cerpani.

Naree soum Sk poegaory 00 e

Wares Moven W 1ndont)

Plehled projektu

Nad prfehledem je tzv. prefiltr s parametry pro hledani zaznamu podle identifikator(:

¢ Nazev oblasti — rozbalovaci seznam oblasti, v rdmci kterych HMP poskytuje podporu

¢ Nazev Zadosti — hledani podle Uplného nebo ¢asteéného nazvu projektu/zadosti

¢ Nazev zadatele — hledani podle Uplného nebo ¢aste¢ného nazvu Zzadatele

® Rok podpory OD — DO — zadani hodnot pro uréeni rozmezi roku trvani podpory

e Stav zadosti — rozbalovaci seznam se stavy, ktery mUze projekt ve svém Zivotnim cyklu
nabyvat. Jedna se o prlibézné nebo koncové stavy projektl pfi/po jejich hodnoceni.

« ICO - identifika¢ni ¢islo Zadatele pravnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici

V samotném prehled projektd, se zobrazuji zaznamy kompletni nebo v ziZzeném vybéru na
zakladé nevyuzitého nebo naopak dle aplikovaného prefiltru nad seznamem.

Pfehled projekt(i obsahuje:

*Rok od a Rok do — udaje o roku trvani projektu od a do. U jednoletych projektl jsou
hodnoty roku stejné u viceletych pak v rozmezi napr. 2019 - 2022

e Cislo projektu — unikatni oznaceni projektu v ramci grantové oblasti a pfislu$ného roku
vyhlaseni

¢ Nazev projektu — hodnota je prezentovana formou odkazu pro otevreni detailu ¢erpani
podpory za dany projekt

¢ Grantova oblast — udaj identifikujici oblast, do které je projekt zarfazen

e Ndazev Zadatele — hodnota je prezentovana formou odkazu pro otevreni detailu Zadatele a
jeho prehledu ¢erpani podpor

e Stav projektu - aktudlni stav odpovidajici stavu dle procesu hodnoceni zadosti v interni ¢ast
IS FP HMP

¢ Celkova pridélena ¢astka projektu — sumarni ¢astka v K¢ pridélend projektu za vSechny roky
trvani realizace

e Pridélend castka za vybrané obdobi — ¢astka v K¢ pridélend od HMP k danému projektu
pouze za obdobi nastavené prefiltrem rok podpory od a do
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5.1 Detail projektu

Detail projektu umozniuje ndhled na zdkladni Udaje o poskytnuté podpore. VeSkeré udaje
jsou pouze pro ¢teni. Zjisténé nesrovnalosti je mozné resit pouze pres pracovniky MHMP za
prislusné grantové pracovisté.

Detail je ¢lenén na nékolik zakladnich skupin Udaji a prehledovych tabulek:
e Sekce zakladnich informaci eviduji identifikacni Udaje o projektu v rozsahu:
Cislo projektu, Stav, Nazev, Program a textové polozky U¢el dotace a Popis.

 Sekce dotacni obdobi obsahuje rok podpory projektu (rok vyhlaseni), rok trvani podpory od
(rok pocatecni) a rok trvani podpory do (Rok ukonceni) realizace projektu.

* Sekce seznam usneseni projektu je naplnén identifikatory k zdznamu usneseni, ve kterém
byla podpora fesena a schvdlena, konkrétné s Udaji v rozsahu:

Cislo usneseni, Datum usneseni, Schvalil (RHMP / ZHMP), Castka ptidélend v K¢, Cislo
smlouvy

® Rozpis ¢astek je naplnén zaznamy s ¢astkami naklady, poZadovana, pridélend a vycerpana
v KE. Prehled ma jeden fadek u jednoletého projektu. Vice radkl je zobrazeno u viceletych
projektu, v takovém pripadé je uziteCny zobrazeny sumarni radek.

5.2 Detail Zadatele

Detail Zadatele umoznuje uzivatellm ndhled na zdkladni (povinné zvefejriované) udaje o
Zadateli spolu s historickym prehledem jeho ¢erpani podpory od HMP. Jedna se o detailovy
formulaf, ktery je shodny pfi otevfeni z prehledu Hleddni podle grantovych oblasti nebo
Hledani podle Zadatele.

Detail Zadatele je ¢lenén na nékolik zakladnich skupin/sekci Udajd a prehledovych tabulek.

¢ Sekce zakladni informace eviduje udaje v rozsahu:
Nazev, ICO, Pravni forma Zadatele, déle Adresa sidla/bydlisté prijemce podpory. Udaje jsou
platné k obdobi schvéleni podpory.

e Sekce ro¢ni prehled cerpani eviduje zdznamy za roky cerpani podpory v rdmci alespon
jednoho projektu v daném roce.

Prehled obsahuje sloupce v rozsahu:

Rok podpory, Pocet projektd, ¢astky Nakladd, PoZzadovano a Pridéleno v KE. Posledni radek
seznamu je sumacni pro zobrazované ¢astky.

* Sekce detailni prehled grant( eviduje zaznamy za roky Cerpani podpory s tim, Ze jsou na
samostatném radku rozepsany jednotlivé pfidélené podpory.

Prehled obsahuje sloupce v rozsahu:

Rok od, Rok do, Nazev projektu, Stav projektu, Oblast dotace, ¢astky Naklad(i, Pozadovano, a
Pridéleno v K¢.
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Hodnota ve sloupci Nazev projektu je prezentovdna formou odkazu pro otevieni detailu
projektu. Detail projektu je popsan v prechozi kapitole.

6 Hledani podle zadatele

Pfehled je dostupny vSem uZivateldm portalu, tedy i nepfihlaSenému uZivateli z rad
verejnosti. Prehled nabizi kompletni prehled aktualné i historicky poskytnutych podpor od
HMP s moZnosti zobrazeni detailnich udaja.

Aanat vpae
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Nad prfehledem je tzv. prefiltr s parametry pro hledani zaznama podle identifikator(:
¢ Nazev zadatele — hledani podle Uplného nebo ¢aste¢ného nazvu Zadatele

¢ Obec — hledani podle obce sidla/bydlisté ptijemce podpory

¢ Pravni forma — hledani podle evidované pravni formy prijemce podpory

« ICO - identifika¢ni ¢islo Zadatele pravnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici

* Rok podpory OD — DO — zadani hodnot pro uréeni rozmezi roku trvani podpory

V samotném prehled projektu, se zobrazuji zaznamy kompletni nebo v ziZzeném vybéru na
zakladé nevyuzitého nebo naopak dle aplikovaného prefiltru nad seznamem.

Pfehled Zadatell obsahuje:

« ICO - identifika¢ni ¢islo Zadatele pravnické osoby nebo fyzické osoby podnikajici

¢ Pravni forma —evidovana pravni forma prijemce podpory

¢ Ndazev Zadatele — hodnota je prezentovana formou odkazu pro otevreni detailu Zadatele a
jeho prehledu ¢erpani podpor

* Obec —obec sidla/bydlisté prijemce podpory

¢ Pocet projektl — sumarni Gdaj o poctu vSech projektd ve vsech stavech

e Souhrn pridélenych ¢astek za vybrané obdobi — celkova ¢astka v K¢ pridélend prijemci za
vSechny historicky reSené projekty, pokud neni prefiltrem omezeno obdobi zaddanim Rok
podpory od a do, potom se zobrazuji sumarni ¢astka odpovidajici zvolenému obdobi.
Pridélend castka je vedena pouze u schvalenych projektd.
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7 Sestavy

V hlavnim menu je vSem uZivatellm dostupnd polozka Sestavy. Do nové zalozky
internetového prohliZzece se zobrazi strdnka modulu Seznam sestav. Rozsah nabidky sestav je
ovlivnén tim, zda je oteviena nepfihlasenym uZivatelem pfipadné pfihlasenym a pak dle jeho
nastavenych oprdvnéni pro praci se sestavami. V. modulu Seznam sestavy jsou ve stromové
strukture dostupné sestavy vytvorené predevsim pro verejnost pristupujici do aplikace Portal
pro aplikaci IS FP HMP.

SEZNAM SESTAV

W Pty proieted) Be ekl » ) ¢ Sty letnd
Dty grarnd ¢ Jetacsaych miact e chass
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Tperats

Dvojklikem na nazev sestavy se zobrazi Ndhled sestavy. Nékteré sestavy nabizi moznost
vybéru parametrd pro upresnéni generovani dat. Nékteré sestavy nezobrazuji nahled
(vylepsena graficka podoba se zadhlavim apod.), ale jsou rovnou generovany do datového
vystupu ve formatu XLS nebo PDF.
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8 Formulare zadosti a vyuctovani

Pro administratora MHMP je uréena polozka Formuldre Zddosti a vyuctovdni v hlavnim menu
portalu. Jednd se o prehled historickych a aktualnich formularl Zadosti a wvyuctovani
s moznosti jejich konfigurace. Konfigurace formuldfd mj. umoZniuje spravu terminu
zverejnéni, fizeni terminl podani OD-DO, vystaveni nové verze dfive vystaveného formulare
a dalsi.

Nad prehledem je tzv. prefiltr pro rychlé vyhledani formulari dle pravé jedné zvolené oblasti
a dle platnosti. Za platny formular se povazuje takovy, kterému nepominul termin podani
DO. Protoze se vétsinou resi sprava aktualné platnych formulard, je v parametru prefiltru Jen
platné jako vychozi hodnota nastavena , Ano“. Timto zplsobem se uZivatel rychleji dostane
k nabidce pouze formulari s aktualné terminové otevienym oknem pro pfijem od zadatel(.

Prehled formulard obsahuje udaje:

e Ndazev — strucny popis identifikujici formular; hodnota je prezentovana

e Typ formuldfe — nabyva hodnot Zddost o grant; Vypofdddni dotace; Ostatni; Formuldr
poskytovany individudlné mimo portdl; HldsSenka, upfesnéni, zprdva aj.

e Oblast dotace — hodnoty jsou plnény dle systémového ciselniku nazvy oblasti dotace
shodné s hodnotami v rozbalovacim seznamu prefiltru Oblast dotace nad seznamem

® Rok — rok publikace formulare

e Podani od a do — datum a ¢as pro spusténi a ukonceni pfijmu Zadatelem podavanych
vyplnénych formulara

e Zverejnéni — datum a Cas zverejnéni formulare; udajem se urcuje, kdy se Zadatellim zacne
formular nebo jiny soubor nabizet k otevieni/stazeni v jejich detailu profilu Zadatele

e Stahnout — odkaz pro otevreni/stazeni formulare. Mj. slouZi pro kontrolu, zda je Zadatellim
dostupnd spravna verze formulafe napf. po publikovani opravné verze formulare.

II_.»': :,:\':l I:_ ,z-;:lj \_:I
Zobrazovana ikona ~_~ a - indikuje, zda se jednd o formular typu offline ¢i online.
e Platny — ptiznak indikuje platnost formulare, tj. zda je Zadatelim dostupny ke staZeni.
Platnost je fizena datem a ¢asem Podani do. Po pominuti tohoto terminu je pfiznak Platny

nezatrzen.

8.1.1 Formular - nastaveni
V detailu formulare jsou pro administratora dostupné k editaci vSsechny dualezité parametry.
Vychozi nastaveni formuldre je stanoveno dodavatelem systému a neni zadouci je pozdéji
ménit. Administrator FP HMP by mél mit potfebu resit pouze udrzovani aktualniho terminu
Podani od a Podani do pfipadné Data zverejnéni. Ddle se bude resit uz jen vystaveni nové
verze formuldre a to pouze v pfipad offline ZFO varianty. Online formulare (.fo format) jsou
umistény primo na aplikaénim serveru.
V prehledové tabulce Verze formuldre, dostupnd pouze pro offline ZFO variantu formularu,
je evidovana historie vydanych formular(i. Pravé jedna nejnovéjsi verze by méla byt ve stavu
Publikovdno, dfivéjsi verze musi mit stav Nahrazeno novou verzi. Neni nutné vidy zakladat
novou verzi formuldfe napfr. kdyz dojde jen ke drobnym textovym korekcim v obsahu
formulare. Pak staci pfehrat plvodni zfo soubor formulafe tim aktudlnim z disku.
Postup vydani nové verze formulare:
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Tlacitkem Pridat verzi je zobrazen detail pro zadani Cisla verze a data platnosti nové verze
formulare a pole pro vybér formulare z disku. Uvedenym Cislem verze by méla byt dodrzena
Ciselnd rfada pouzitd u feSeného formulare, tedy vétSinou o jedno vyssi neZ stavajici. UZivatel
provede nacteni posledni verze formulare ve formé zfo souboru. Zmény potvrdi tlacitkem
Ulozit. Po ndvratu na prehled verzi by mélo byt provedeno upraveni pfedchozi verze tak, ze
bude tlacitkem Provést prechod provedena zména stavu z Publikovdno na Nahrazeno novou
verzi.

Od provedeni vyse uvedenych krokd se uzivatelidm Zadatele nabizi ke stahovani pouze nové
publikovand verze formulare.

8.2 Administrace

Pro administratora MHMP je uréena polozka Administrace FP HMP v hlavnim menu portdlu.
Zde mj. ziska prehled o existujicich subjektech Zadatel(l a také o seznamu uzivatell, ktefi
maji vazbu na minimalné jeden subjekt Zadatele.

8.2.1 Konfigurace
Detailovy formuldr Konfigurace slouzi pro udrzovani politiky hesel. Pomoci parametrd je
administratorem portalu urceno, jaky tvar hesla musi byt zvolen u nové se registrujicich

uzivatel( portalu.
Konfigurace

Minimaini déka hests * . Maximalni désa hests
Min. pocet Gisel L Max. podet Gisel

Min. podet malych pismen L Max. podet malych pismen
Min. poéet veljch pismen L Max. poGet velicjch pismen

Uzivatel md moznost stanovit silu hesla na zakladé téchto parametri plnénych ciselnou
hodnotou:

ePovinny udaj - Minimalni délka hesla

*Nepovinné Udaje — Maximalni délka hesla, Minimalni a Maximalni pocet Cisel, Minimalni a
Maximalni pocet malych pismen, Minimalni a Maximalni pocet velkych pismen

Provedené zmény se potvrzuji tlacitkem Ulozit, od okamziku uloZeni jsou nastaveni platna
pro registraci uzivateld.

8.2.2 Prehled zadatell

Jedna se o kompletni prehled registrovanych profilll Zadatel( portalu. Prehled slouzi mij.
k mozZnosti ovéreni aktualnich udaji vedenych o subjektu Zadatele v portalu a také pro ucely
poskytovani podpory uzZivatellim portalu.

Prehled obsahuje zakladni identifikacni Udaje o Zadateli véetné sloupce Detail pro moznost
otevieni detailu Zadatele. Detail je svym rozsahem témér shodny s tim, jak ho vidi uzivatel
Zadatele. Administrdtor muUZe ovéfit nabidku formuldrd k otevieni/stazeni na zakladé
aktualné natavenych preferovanych oblasti, mliZe ovéfit seznam podanych formulari a
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pfipojeni opravnénych osob. To vie je pro sprdvce portalu uzitecné pri poskytovani podpory
uZivatelm portalu.

Pienled 2adately
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8.2.3 Prehled uzivatell (se zaloZenym Zadatelem)

Jednd se zUZeny seznam uZivatell portalu, konkrétné takovych, ktefi se stali vlastnikem
zaloZzeného subjektu Zadatele. Prehled umoinuje zménu vlastnika Zadatele na jiného
uZivatele portalu zménou vazby dle e-mailu za predpokladu, Ze uzZivatel je registrovan
v portalu.

Seznam ulivatels 2adalele
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