Vazeni zadatelé,

vsouCasné dobé definujeme zakladni ramec a podminky Programu podpory v oblasti
zdravotnictvina rok 2026. Vyhlageni Programu na rok 2026 predpokladame v priibéhu mésice zafi.

Proto Vam v predstihu posilame zakladni a predbézné pozadavky kvypliovani zadosti
a nasledné k vyuctovani Programu pro podporu zdravotnictvi na rok 2026.

Zavazné pozadavky budou finalné definovany v Programu na rok 2026.

Prosime dbejte na tyto pozadavky:

>

>

Pfi vypliovani zadosti si v databazi Portalu finan¢ni podpory HMP zkontrolujte, zda jsou
udaje o organizace uplné a aktualni.

Ovérte, zda organizace prokazatelné funguje min. 1 rok k datu podani zadosti.
Upozoriiujeme, Ze pfi zméné ICO organizace musi byt tento predpoklad také naplnén.
Prosim ovérte spravné Udaje k vyplnéni identifikace osob s podilem v pravnické osobé
(udaje vétSinou odpovidaji osobam uvedenym v rejstiiku) a taktéz identifikaci osob v nichz
ma pFimy podil a vySi podilu (napfiklad dalSi zfizovana organizace, pobocny spolek...) -
POZOR zde €asto uvadény nespravné udaje!

Zkontrolujte, zda mate uvedeno v rejstiiku explicitné, kdo za organizaci jedna navenek,
tedy podepisuje smlouvy, zadosti a dalSi dokumenty.

Zkontrolujte vzdy, zda uvadite stejné udaje pro kontaktni osobu realizujici projekt (osoba
odpovédna za realizaci projektu) v zadosti i ve formulafi vyuctovani. V pfipadé zmény
této osoby v priibéhu realizace projektu je tieba nahlasit co nejdfive nové kontaktni
udaje!!! Relevantni osoba pak v€as obdrzi pokyny k doplnéni zadosti €i vyuctovani.
Uvadeéjte aktualni odkazy / linky na webové stranky, ale i na FB a dalSi socialni média.

V pribéhu realizace nezapomente shromazdovat podklady k povinnému PR projektu
nutnému k vyuctovani (foto, materialy, odkazy, letaky apod., na vSech téchto podkladech
musi byt aktualni logo HMP dle nového grafického manualu HMP!

Uvadéjte pravdivé informace, kompatibilni svyro¢ni zpravou, ucetni zavérkou,
rozpoc¢tem nakladového stfediska, vyuctovanim z pfedchozich let, atd., poruseni je
vysoce sankcionovano!

Pokryti rozpoctu projektu (zdroje financovani) vzadosti ma byt vicezdrojové,
spolufinancované z vice zdroj( (je to doklad o udrzitelnosti projektu), narozdil od jednoho
zdroje financovani, a to zrozpo¢tu MHMP. Pokryti rozpoCtu projektu se rovna celkovym
neinvestiénim nakladm projektu (rozpoéet musi byt vyrovnany), dotace HMP tvofi max.
70 % celkovych nakladl projektu.

Upozorfiujeme na povinnost (ve formulafi zadosti i vyuctovani) uvadét spolufinancovani
stejného Ucelu projektu od dalSich poskytovateld dotaci (umime ovérit!), byva casté
pochybeni, spiSe ¢asto uvadéné nespravné a nepravdivé Udaje!

V podrobném rozpocCtu projektu v zadosti i ve vyucCtovani je tfeba polozky uvadét
jednotlivé, nikoli kumulativné. Ve formulafi lze fadky poloZzek pfidavat a konkretizovat.
Kumulativné uvedené polozky (tj. v jednom Fadku shrnuté napf.: zdravotnicky material,
hygienicky material, provozni material = celkem 24 000KE&) nebudou uznatelnym
pozadavkem na dotaci.

U osobnich naklad( je uznatelny pozadavek na dotaci pouze na odpracované dny
a pfipadné tomu odpovidajici zdkonné pojistné.

Dle zdkona o Ucetnictvi €. 563/1991 Sb. a dle Programu (na rok 2025 to byl ¢lanek E, odst.
4 a u Smlouvy ¢l. lll, odst. 6) je nutné vést dotaci oddélené v ramci Ucetni evidence




organizace (samostatné nakladové stiredisko a popf. zakazka vramci stiediska na
jednotlivé projekty). Vyvéazeny rozpocet sdobfe odlvodnénym pocétem Uvazkd
a pracovnich pozic a dalSich relevantnich alikvotnich podilli nakladda z celkového
rozpoCtu organizace. Napfiklad do osobnich naklad(d paliativniho lGzkového oddéleni
(hospic) by tak neméla spadat socialni lizka a naklady na pracovniky v soc. sluzbéach.
Zkresluje se tim celkovy rozpocet stiediska a skute¢né naklady na OD.

Pro projekty, kde je poskytovana zdravotni péce dle zakona ¢. 372/2011 Sb. Dbejte na
dodrZovani vyhlasky 92/2012 Sb. — vybaveni pracovist. Dale na znéni vyhlasky ¢. 99/2012
Sb. - personalni zajisténi a dale pak dle zakona ¢. 372/2011 Sb. - povinnost aktualizovat
Narodni registr zdravotnickych pracovnik( (vy$e a relevantnost Uvazk( osobnich naklad(
v Zadosti i ve vyuctovani).

V pfipadé, Ze se stanete pfijemcem dotace, dbejte na zfizeni/obnovu elektronického
certifikdtu podpisu statutarniho zastupce. Verejnopravni smlouvy o poskytnuti
dotace se podepisuji pouze elektronicky. Pfi podpisu smlouvy jinou nez statutarni
osobou, bude potfeba ovérfena plna moc k zastupovani.

Povinné pfilohy v Zadosti ke vSem opatifenim Programu (I-VII):

>
>

Y

Uplny vypis z evidence skuteénych majitelil ne starsi 3 mésic( k datu podéni zadosti;
Potvrzeni banky o vedeni Gétu ne star$i 3 mésict k datu podani zadosti (nikoli vypis
z Uctu);

Opravnéni k poskytovani zdravotnich a socialnich sluzeb, aktualni v pfipadé, kdy na
tyto sluzby je v rozpoctu projektu uveden pozadavek na dotaci a zadatel tyto sluzby
v projektu poskytuje;

Popis projektu dle stanovenych kritérii;

Doklad o vzdélani odborného garanta projektu (ne CV);

Pokud Zadatel poskytuje zdravotni sluzbu podle zakona &. 372/2011 Sb., o zdravotnich
sluzbach a podminkach jejich poskytovani, ve znéni pozdéjSich predpisu, je povinen mit
opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb po celou dobu trvani smlouvy a dolozi
aktualni dodatek/ky ke smlouvé se zdravotni pojiStovnou.

Aktualni odkaz/ link na vyroéni zpravu (VZ) za predchozi rok zvefejnénou na webovych
strankach. Pokud nema organizace zvefejnénou VZ na webovych strankach nebo ve shirce
listin ve vefejném rejstfiku, ¢i nema webové stranky, bude tato povinnou pfilohou
zadosti i vyucétovani.

Aktualni odkaz/link na ucetni zavérku za predchozi Géetni obdobi. Dbejte na
povinnosti dle zakona ¢. 563/1991 sb. zvefejfiovat ucetni zavérku ve vefejném rejstriku,
pokud neni relevantni ucetni zavérka dostupna ¢i organizace nema povinnost
zvefejfiovani ve vefejném rejstfiku, pak bude povinnou pfilohou zadosti i vyuctovani.

Dalsi povinné pfilohy k jednotlivym opatfenim:

>

>

Priloha k opatfeni €. lll (Podpora a aktivizace osob dlouhodobé nemocnych nebo osob
s postizenim):

Dolozit ZTP a ZTP/P klient( u rekondi¢nich pobyt(;

Prilohy k opatfeni €. IV (Podpora rozvoje paliativni péce):

Cestné prohlaseni kopatieni &. IV.4., tj. Splnéni standardd, Véstnik ¢.1/2022,
Ministerstvo zdravotnictvi CR, str. 1-7 - povinny formulaF ke staZzeni;




Doklad o specializacnim vzdélani (IV.4.): vedouci lékaf musi byt drzitelem zvlastni
specializované zpUsobilosti v oboru paliativni medicina nebo paliativni medicina a lé¢ba
bolesti;

Doklad o absolvovani pfislusného vzdélani v pozlstalostni pééi (akreditovano MPSV,
MZCR), v minimalnim rozsahu 16 hodin;

Plan vzdélavani a rozvoje paliativni péce organizace k bodu IV.3. na rok 2026.

Prilohy k opatieni V (Podpora vzdélavacich a osvétovych akci v oblasti zdravotnictvi),

a opatfeni VI (Zdravotni prevence):

Casovy harmonogram projektu s uvedenim témat prednasek, kurz( nebo prednasek
s délkou jednotlivych akci, mistem konani, po¢tem ucastnikd;

Seznam prednasejicich,;

Doklady prokazujici kvalifikaci prednasejicich:

Cinnost musi byt realizovana zdravotnickymi pracovniky erudovanymi v dané oblasti
(nutné dolozZit doklad o kvalifikaci, ¢i akreditaci u peer lektor().

Zména v projektu (idaje, personalni obsazeni, rozpocet...), formular ke stazeni na
portalu https://zdravotni.praha.eu/verejnost/granty-hl-m-prahy/aktualni-informace-
pro-zadatele/, zaslana DS do 31.10.

Financ¢ni vyporadani se vSsemi pozadovanymi prilohami se realizuje formou on-line
formulare (v elektronické podobé).

Povinné pfilohy vyuctovani:
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Formular zavéreéné zpravy o uziti Dotace;

Formula¥ prezentace poskytovatele Dotace (nikoli Zadatele);

Ugetni denik projektu analyticky po u&tech (pfiloha);

Tabulka ,,PFehled osobnich naklad( projektu® (pfi erpani osobnich nakladd):
FormuléaF Struktury klient( projektu (pro vymezena opatieni);

Formular zmeény v projektu (pokud ke zménam doslo, véetné reakce Odboru MHMP);

Uéetni denik vygenerovany z Gdéetniho systému Zadatele pro konkrétni dotaci HMP —
je povinnou pfilohou vyuctovani. Polozky jsou uvadény po udétech s mezisouclty
a souhrnnou kalkulaci daného nakladového stfediska, pfipadné s uvedenim Cisla zakazky
pro nadkladové stiedisko. Pokud dodé Zadatel export U¢etniho deniku z U¢etniho systému
napf. v excelu, bude tento podepsan statutarnim zdstupcem (nemusi byt el. podpis).
Tabulka ,,Pfehled osobnich nakladd“ je povinnou pfilohou, pokud Zadatel ¢erpa osobni
néklady. Prehled bude zpracovan po jménech a podepséan statutarnim zastupcem
(nemusi byt el. podpis).

V pFipadé vyuziti Dotace na:

-materidlové a nematerialové naklady (pofadi polozek pfehledné dle ucetniho deniku)
dokladaji se tyto kopiemi vSech ucetnich doklad( s vyznac¢enim cerpani z dotace HMP
(napf. faktura, pokladni doklad, apod.), pfipadné kopii smluvniho vztahu s poskytovatelem
sluzby (napf. IT sluzby, uklid, lektor apod.) a dale nasleduje doklad o uhrazeni ¢erpané
polozky z el. bankovnictvi nebo napft. vydajovy pokladni doklad (naskenované v tomto
poradi).



-osobni naklady (v poradi dle tabulky ,,Pfehled osobnich naklad( projektu“) dolozi
Pfijemce dotace fotokopie smluv a osob vykonavajicich Cinnost na dohodu o provedeni
prace nebo dohodu o pracovni ¢innosti, mzdové listy a potvrzeni o zaslani mzdy na ucet
(imenovité, naskenované v tomto poradi). Prakticka rada: radgji Cerpejte, pokud to
program umozni, osobni naklady na jednu osobu za cely rok nez pfispévek na 15 osob za
rok. Budete dokladat jednu smlouvu, jeden souhrnny mzdovy list a jeden souhrn plateb
na ucet.

- v pfipadé cerpani naklad(l na zdravotni pojisténi a socialni pojisténi (u DPP zalohova
a srazkova dan) doklad o Uhradé na Ucet pojiStoven (souhrnné) z el. bankovnictvi.

- poskytovatelé zdravotni péce predlozi, kromeé vySe uvedeného, vykazanou zdravotni
péci.

- v pfipadé vyuziti dotace na cestovni nahrady pro zaméstnance je nutné dolozit
dokladem o nakupu PHM a poctu ujetych km.

- kopie podepsané prezencéni listiny vSech Ucastnikll — u akci, které realizuje Pfijemce
dotace (napf. tyka se seminaf(, pfednasek, kurzl, workshop), kopie certifikatl ¢i jinych
doklad( o absolvovani odbornych Skoleni, kterych se Ucastni zaméstnanci Pfijemce
dotace.

» Aktualni odkaz/ link na vyro¢i zpravu organizace zvefejnénou na webovych strankach.
Pokud nema organizace zvefejnénou VZ na webovych strankach, je povinnou pfilohou
zadosti i vyacétovani.

» Aktualni odkaz/link na relevantni Gcetni zavérku. Dbejte na povinnosti dle zédkona
¢. 563/1991 sh. zvefejiiovat ucetni zaveérku ve vefejném rejstriku, pokud neni relevantni
Ucetnizavérka dostupna Ci organizace nema povinnost zvefejiiovani ve vefejném rejstfiku,
pak bude povinnou pfilohou zadosti i vyuctovani.

Pokud nebudou splnény véechny formalni nalezitosti (él. G. Programu) tykajici se Zadosti,
Odbor MHMP navrhne nevyhovét takové Zadosti.

Pfejeme Vam mnoho Uspéchu ve vasi naro¢né a zasluzné ¢innosti.

Za Odbor ZDR MHMP

Ing. Kamila Svobodova, kamila.svobodova@praha.eu

Ing. Marie Svobodova, marie.svobodova@praha.eu, 236 004 106 (po, ut, st, pa 8:00-12:00)

Mgr. Blanka Richterova, blanka.richterova@praha.eu
Mgr. Andrea Ruzickova, andrea.ruzickova@praha.eu
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